
 

 

An die Schulleitung über 

die Koordination Schulfahrten                                                   Knechtsteden, den __________________ 

 

Antrag auf Genehmigung von Schulfahrten 

A. Antrag auf Genehmigung von Schulfahrten 
 

1. Art der Schulfahrt: 

Wandertag                 Exkursion               Klassen- oder Kursfahrt                Schüleraustausch 

2. Die geplante Veranstaltung wird durchgeführt von der/dem/den  

Klasse(n) Leistungskurs(en) Grundkurs(en) Lerngruppe(n) 

_____________________________________________________________________________ 

3. Ziel der Schulfahrt (bei Exkursionen zusätzlich curriculare Anbindung): 

_____________________________________________________________________________ 

4. Ort des Beginns der Schulfahrt: 

_____________________________________________________________________________ 

5. Dauer der Schulfahrt: 

 

_________________________ 

Anreisetag: 

 

___________ 

Abreisetag: 

 

___________ 

Anzahl der 

Tage: 

___________ 

davon Schul-

tage: 

__________ 

6. Teilnehmende (ges.): 

_________________________ 

Lehrkräfte: 

___________ 

Begleitperso-

nen:_______ 

Schülerinnen: 

___________ 

Schüler: 

___________ 

7. Nichtteilnehmende Schülerinnen und Schüler 

Anzahl: ____ Gründe: __________________________________________________________ 

8. Verkehrsmittel für An- und Abreise: 

Bahn             Reisebus             Flugzeug             Sonstige: _______________________ 

9. Art der Unterbringung: 

Hotel/Pension/Jugendherberge o.ä.     Gasteltern    Sonstige: _______________________ 

10. Art der Verpflegung: 

Vollpension    Halbpension    Selbstversorgung   Sonstige: _______________________ 

11 Kosten der Schulfahrt Kostenvoranschlag je Schüle-

rin/ Schüler: 

11.1 Gesamtkosten    €    € 

11.2 davon An- und Abreise    €    € 

11.3 davon Fahrtkosten vor Ort    €    € 

11.4 davon Unterkunft/ Verpflegung    €    € 

11.5 davon sonstige Ausgaben 

 eine Gliederung der sonsti-

gen Ausgaben ist beigefügt (An-

lage) 

   €    € 

12. Finanzierungsplan für alle Schülerinnen und Schüler 

12.1 Eigenleistung     € 

12.2 öffentliche Zuschüsse     € 

12.3 sonstige Zuschüsse     € 

13. voraussichtl. Kosten für Lehrer und Begleiter     € 

14.  Eine ausführliche Programmbeschreibung ist dem Antrag beigefügt (Anlage). 

15.  Die Erklärung aller Eltern gemäß Nummer 5.2 der Richtlinien für Schulfahrten liegt vor. 

 
         _________________________________________ 

                 (Verantwortliche(r) der Veranstaltung) 
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  Stand: 17.09.2019 

B. Antrag auf Dienstreisegenehmigung bzw. Beauftragung 

 

1. Ferner wird die Dienstreisegenehmigung bzw. Beauftragung beantragt für: 
 

Funktion Name, 

Vorname 

Amtsbe-

zeichnung 

Voraussichtliche Höhe der Reisekostenvergütung 

Aufw.verg. Fahrkosten Nebenkosten Gesamtbetr. 

Verantwortliche(r) 

 

 

   

               € 

 

               € 

 

                   € 

 

                   € 

1. Begleitung 

 

 

   

               € 

 

               € 

 

                   € 

 

                   € 

2. Begleitung 

 

 

   

               € 

 

               € 

 

                   € 

 

                   € 

 

2. Die „Richtlinien für Schulfahrten“ sind mir/uns bekannt und werden beachtet. Evtl. notwendige Änderun-

gen gegenüber den Angaben in diesem Antrag (z.B. Veranstaltungsdauer oder -programm, Verkehrs-

mittel, Art der Unterbringung, Namen oder Anzahl der Begleitpersonen, Kostenhöhe oder Finanzierung) 

werden umgehend gemeldet. 
 

________________________________              ________________________________              ________________________________ 

   (Verantwortliche(r) d. Veranst.)                           (1. Begleitperson)                                        (2. Begleitperson) 

 

C. Vermerk der/des Koordinatorin/Koordinators für Schulfahrten 

 

 Die schriftlichen Einverständniserklärungen der Eltern aller teilnehmenden SchülerInnen liegen vor. 

 Nach Rücksprache mit der Schulleitung stehen die benötigten Mittel für die Erstattung der Reisekosten-  

     vergütung an die unter B. aufgeführten Personen zur Verfügung. 

 Der ausgefüllte Antrag auf Unterrichtsbefreiung anlässlich der Begleitung einer Schulfahrt liegt diesem  

     Antrag bei. 
 

 Gegen die Genehmigung der Schulfahrt bestehen keine Bedenken. 

 Gegen die Genehmigung der Schulfahrt bestehen Bedenken, da 

   die von der Schulkonferenz beschlossenen Höchstbeträge1 überschritten werden. 

   zu viele Begleitpersonen eingeplant werden. 

   in diesem Zeitraum/an diesem(n) Tag(en) wichtige Schulveranstaltungen stattfinden. 

   sonstige Gründe gegen eine Genehmigung der Schulfahrt sprechen: ____________________ 

                    ___________________________________________________________________________ 

                    ___________________________________________________________________________ 

 

Knechtsteden, den ________________________                                                       __________________________________________ 

                                                                                                                                   (OStR i. E. Ph. Wagemans) 

 

D. Genehmigung 

 

Die geplante Veranstaltung wird hiermit als Schulveranstaltung genehmigt. Gleichzeitig wird die Dienstreise-

genehmigung für den/die Lehrer/in und die im Antrag genannte/n Begleitperson/en erteilt. Soweit es sich bei 

den Begleitpersonen nicht um Lehrkräfte handelt, werden sie mit der Begleitung beauftragt. 

 

Knechtsteden, den ________________________                                                       __________________________________________ 

                                                                                                                             (OStD i. E. J. Gillrath, Schulleiter) 

 
1 Klassenfahrt Jahrgangsstufe 6: 210 €/SuS 
  Schulskifahrt Jahrgangsstufe 8: 430 €/SuS 
  Studienfahrten Jahrgangst. Q2: 450 €/SuS 


