
 

 

=> Bei Abendveranstaltungen rechtzeitig Schlüssel bei Herrn Odenthal entleihen; 

=> Ggf. auch Schlüssel für die Licht-Schaltanlage (Hausmeisterloge) besorgen. 

=> Wegen Geschirr, Gläsern, Besteck etc. rechtzeitig Kontakt mit Frau Voigt aufnehmen.      Stand: März 2018 

Antrag auf Reservierung von Räumen und Sportanlagen 
Einverständnis muss von den Leitern der betreffenden Bereiche (s.u.) und vom Raumkoordinator bestätigt werden,  

dann erfolgt die Genehmigung durch den Schulleiter; als Beleg gibt es eine Kopie dieses Antrags. 

Art/Titel der Veranstaltung:  

 

Verantwortlicher f. d. Veranstaltung: 

Name u./o. Kürzel (Kollegin, Kollege) 

Wochentag   Datum der Veranstaltung: 

 

Datum d. Anfrage: 

 

Uhrzeit: von                                  bis             

Anwesenheit des Hausmeisters  

erforderlich                            ja               nein    

 

Gewünschte Räume:  
Schulbereich 

(Herr Gerdelmann) 

Sportbereich 

(Herr Nuyen) 

Medienzentrum 

(Herr Gerdelmann) 

Friedrich Spee Saal 
(Herr Ehrler) 

Pädagogisches Zentrum 

(Herr Gerdelmann) 

Küche*   Große Halle  Video-Audio-Schnitt      Licht  Licht  

Silentium  Kleine Halle  Aufnahmestudio        Ton  Ton  

Innenhof   Schwimmbad  Informatik        Bühne  Tribünenänderung  

Mensa  Großer Sportplatz   Spezialbestuhlung  Anwesenheit FMT  

Sonstiges: Hartplatz  Sonstiges: Sonstiges: Sonstiges 

 Gymnastikraum           

Paraphe Gdm: Paraphe Nuy: Paraphe Gdm: Paraphe Eh: Paraphe Gdm: 

 

Reservierung bestätigt: ........................................................    Veranstaltung genehmigt: ........................................................... 
     Datum, S. Gerdelmann, Raumkoordinator                                          Datum, J. Gillrath, Schulleiter 

Notizen:  _________________________________________________________________________________ 

                         _________________________________________________________________________________ 

 

 

  Notwendige Schlüssel am Tag vor der Veranstaltung bei Herrn Odenthal ausleihen. 

 

 

 


